Zarzadzenie Nr 1320/2021
Burmistrza Miasta Tarnowskie Gory
z dnia 01.06.2021r.

w sprawie szczegdlnej organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Tarnowskich Gérach w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem choroby zakaznej COVID-19

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z

2020r. poz. 713), art. 2092 i art. 210 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2020
r. poz.1320), majac na uwadze przepisy ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020r. poz. 1842 z pdzn.
zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Z dniem 7 czerwca 2021r. znoszg ograniczenia w organizacji pracy Urzedu Miejskiego w
Tarnowskich Goérach wprowadzone zarzadzeniem Burmistrza Miasta Tarnowskie Gory w zwiazku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem choroby zakaznej COVID-19, przy zachowaniu
ponizszych warunkow:

1) Klienci bedg wpuszczani do poszczegdlnych pomieszczen budynkéow Urzedu Miejskiego w
Tarnowskich Goérach pojedynczo, w zalezno$ci od dostepnosci stanowiska, na ktoérym
mozliwe jest zatatwienie danej sprawy.

2) Rekomenduje¢ klientom, aby wizyty w urzedzie poprzedzone byty telefonicznym ustaleniem
kazdej wizyty, uzgodnionej bezposrednio z wlasciwg komorka organizacyjng Urzedu
numerami telefonow wskazanych w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w
Tarnowskich Goérach www.bip.tarnowskiegory.pl oraz na tablicach wystawionych przed
budynkami przy ul. Rynek 4 i Sienkiewicza 2,

3) Do budynkéw Urzedu Miejskiego w Tarnowskich Gorach bgda wpuszczane tylko osoby z
odpowiednio zakrytymi ustami i nosem zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Konieczne
bedzie rowniez zdezynfekowanie rak przy wejsciu oraz zasada oczekiwania w kolejce w
odstepie min. 1,5 m.

4) Pracownicy podczas obstugi klientow zobowigzani sa posiada¢ $rodki ochrony osobiste] w
postaci maseczek ochronnych i zachowaniem minimum 1,5 m odleglosci.

5) Dopuszczalna liczba klientow przebywajacych w tym samym czasie w jednym pomieszczeniu
nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi.

6) Dopuszczalna liczba klientow przebywajacych w tym samym czasie w holu/poczekalniach
Urzgdu nie moze by¢ wigksza niz 5 przy zachowaniu minimum 1,5 m odleglosci pomiedzy
osobami.

7) Listy obecnosci pracownikoéw beda dostepne w Punkcie Informacyjnym (ul. Sienkiewicza 2) i
w miejscach odbierania kluczy (ul. Rynek 4, ul. Sienkiewicza 2a, ul. Piastowska 8).

8) Klucze do obicktow, pomieszczen Urzedu znajduja si¢ u pracownikéw ochrony
poszczegdlnych budynkow. Zobowigzuje pracownikow Urzgdu do zachowania bezpiecznej
odlegtosci (minimum 1,5 m) przy pobieraniu, zdawaniu oraz potwierdzania odbioru/zdania
kluczy do pomieszczen biurowych.

§2

Przyjecia stron u Burmistrza i jego Zastgpcow odbywaja si¢ po uprzednim telefonicznym umowieniu
pod numerem telefonu 39-33-600.



§3

Obstuga klientow Urzedu Miejskiego w Tarnowskich Goérach odbywa sig:
a. bezposrednio, z uwzglednieniem zasad, o ktorych mowa w § 1, a takze poprzez
b. Portal Zaufania Publicznego — E-PUAP: adres skrytki: /1gfi6tt361/skrytka,
c. poczte elektroniczng: sekretariat@tarnowskiegory.pl,
d. poczte tradycyjna, ktorg nalezy kierowaé na adres: 42-600 Tarnowskie Gory,
Rynek 4.

§4

Rekomenduje wykonywanie kontaktow stuzbowych drogg elektroniczng i telefonicznie.
Polecam wszystkim pracownikom wykonywanie pracy w pomieszczeniach Urzedu przy
uzyciu Srodkéw ochrony osobistej w postaci maseczek ochronnych, chyba, ze odleglosci
miedzy stanowiskami pracy wynoszg co najmniej 1,5 m.

3. W celu przeciwdziatania zarazenia wirusem SARS-CoV-2 wywolujagcym chorobe COVID-19
pracodawca moze poleci¢ pracownikowi wykonywanie przez czas oznaczony pracy okreslonej
W umowie o prace poza miejscem jej statego wykonywania (praca zdalna).

N —

§5

1. Wykonanie Zarzgdzania powierza si¢ wszystkim kierownikom komoérek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego oraz osobom na stanowiskach samodzielnych.

2. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia petni Sekretarz Miasta.

3. O treéci Zarzadzenia zawiadomi¢, w drodze ogloszenia, na stronie podmiotowej Urzedu, a
takze przez wywieszenie ogloszenia w siedzibie Urzgdu.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 1264/2021 Burmistrza Miasta Tarnowskie Gory z dnia 6 maja 2021r.

w sprawie szczegélnej organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Tarnowskich Gorach, w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziatlaniem i zwalczaniem choroby zakaznej COVID-19.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 czerwca 2021 .

BURMISTRZ MIASTA

/-/ Arkadiusz CZECH



