Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Swiadczenia ustugi Mobilnego Urzednika

w Urzedzie Miejskim w Tarnowskich Gérach

Szczegotowy katalog ustug swiadczonych w ramach projektu ,,Mobilny
Urzednik. Poprawa dostepnosci ustug publicznych dla mieszkancéw o

szczegolnych potrzebach”.

1. Ustugi Swiadczone w ramach ustugi Mobilnego Urzednika realizowane przez Wydziat

Edukacji, Sportu i Zdrowia:
A) Dowéz dziecka niepetnosprawnego do szkoty, przedszkola, osrodka.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu Swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Gorach i ztozy w Kancelarii Ogolne;j.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:

* aktualne orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

* orzeczenie o niepetnosprawnosci/stopniu niepetnosprawnosci,

* zaswiadczenie o realizacji nauki wydane przez placowke, do ktorej uczen ma by¢

dowozony.

B) Wniosek o zwrot kosztow dowozenia dziecka niepetnosprawnego do szkoty,

przedszkola lub osrodka.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu Swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Gorach i ztozy w Kancelarii Ogolne;j.
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Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:

* orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

* zaswiadczenie o realizacji nauki wydane przez placowke,

* kopie wszystkich stron dowodu rejestracyjnego pojazdu wykorzystywanego do

przewozu dziecka.

C) Wniosek o przyznanie stypendium szkolnego o charakterze socjalnym w roku
szkolnym dla ucznia/uczniéw zamieszkatych na terenie Gminy Tarnowskie

Gory.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu swiadczenia ustugi, podczas
ktérej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Goérach i ztozy w Kancelarii Ogélne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach

procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:

a) Dokumenty potwierdzajgce zrodta oraz kwoty miesiecznego dochodu netto rodziny,

uzyskanego w miesigcu poprzedzajgcym miesigc ztozenia wniosku w przypadku:

* Wynagrodzenia ze stosunku pracy (tgczna kwota netto): zaswiadczenie z zaktadu
pracy lub oswiadczenie.

* Wynagrodzenia z dziatalnosci gospodarczej wykonywanej osobiscie na zasadach:
- 0golnych: zaswiadczenie wydane przez naczelnika wtasciwego Urzedu

Skarbowego za poprzedni rok kalendarzowy.

- ryczattu ewidencjonowanego - oswiadczenie o dochodach z miesigca
poprzedzajgcego ztozenie wniosku, zaswiadczenie wydane przez naczelnika
wiasciwego urzedu skarbowego zawierajgce informacje o formie opodatkowania
oraz dowdd optacenia sktadek w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych.

* Prowadzenia gospodarstwa rolnego - zaswiadczenie/oswiadczenie o liczbie ha

przeliczeniowych.
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b)

Emerytury/renty/renty strukturalnej/renty socjalnej - odcinki przekazow lub kopie
decyzji.

Potwierdzenia wysokosci alimentéw - wyrok sgdowy (ugode), odcinki przekazéw lub
osSwiadczenia osoby alimentujace;.

Swiadczenia pienieznego otrzymywanego z Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;
- decyzja przyznajgca z Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, zaswiadczenie lub
oswiadczenie.

Zasitku dla bezrobotnych - zaswiadczenie z Urzedu Pracy.

Stypendidéw okreslonych w przepisach o szkolnictwie wyzszym - zaswiadczenie
szkoty wyzsze,;.

Innych nie wyszczegodlnionych zrodet dochodu np. umowy zlecenia, umowy o dzieto,
darowizny, stata pomoc rodziny, oswiadczenia o dochodach z pracy dorywczej,

dochody i $wiadczenie uzyskane za granicg.

Opis trudnej sytuacji materialnej wynikajgcej z niskich dochodéw na osobe w rodzinie.

W przypadku:

Bezrobocia - zaswiadczenie z Urzedu Pracy potwierdzajgce, ze rodzice ucznia lub
prawni opiekunowie znajdujg sie w rejestrze oséb bezrobotnych.
Niepetnosprawnosci - aktualne orzeczenie o niepetnosprawnosci.

Ciezkiej lub dtugotrwatej choroby - zaswiadczenie lekarza specjalisty o stanie
zdrowia.

Wielodzietnosci - nalezy przez to rozumie¢ rodzine wychowujgcg troje i wiecej
dzieci.

Alkoholizmu lub narkomanii - zaswiadczenie zakfadu lecznictwa odwykowego, bgdz
innego zaktadu opieki zdrowotnej o prowadzeniu leczenia odwykowego, inne
dokumenty potwierdzajgce wystepowanie w rodzinie alkoholizmu.

Rodziny niepetnej.

Braku umiejetnosci wykonywania funkcji opiekunczo-wychowawczych - wyrok sgdu
0 ograniczeniu lub pozbawieniu praw rodzicielskich, opinia lub zaswiadczenie

kuratora sgdowego.

Ustugi Swiadczone w ramach ustugi Mobilnego Urzednika realizowane przez Wydziat
Urbanistyki i Mienia:
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A) Zaswiadczenie o ustaleniu miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego dla wskazanej dziatki.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Goérach i ztozy w Kancelarii Ogélne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:
* Lokalizacje oraz numer dziatki, ktorej dotyczy wniosek.

* Optate skarbowg w wysokosci 17 zt.
B) Zaswiadczenie o objeciu dziatki obszarem rewitalizaciji.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnieh w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Goérach i ztozy w Kancelarii Ogolne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:
* Lokalizacje oraz numer dziatki, ktorej dotyczy wniosek.

* Optate skarbowg w wysokosci 17 zt.

3. Ustugi $wiadczone w ramach ustugi Mobilnego Urzednika realizowane przez Wydziat

Gospodarki Miejskiej:
A) Deklaracja o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu Swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
 udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,

* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
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* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Goérach i ztozy w Kancelarii Ogélne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty wymagane do przedstawienia w ramach

procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie.

B) Korekta deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.
W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu Swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Gorach i ztozy w Kancelarii Ogolne;j.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty wymagane do przedstawienia w ramach

procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie.

4. Ustugi Swiadczone w ramach ustugi Mobilnego Urzednika realizowane przez Urzad

Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich.
A) Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu swiadczenia ustugi, podczas
ktérej:

* Udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku o wydanie dowodu osobistego i zweryfikuje
dane z posiadanym dowodem osobistym oraz sprawdzi poprawnosc¢ fotografii.
Fotografia dotgczona do wniosku musi by¢ zgodna z zapisami art. 29 ustawy o
dowodach osobistych, m.in.: musi by¢ wykonana na jasnym jednolitym tle z
réwnomiernym oswietleniem, o dobrej ostrosci i odwzorowujgca naturalny kolor
skory, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do goérnej czesci barkéw, tak aby
twarz zajmowata od 70 do 80 % fotografii. Fotografie wykonuje sie nie wczesniej niz
6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego.

* Przyjmie wniosek o wydanie dowodu osobistego od Klienta i dostarczy go do

Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich w Tarnowskich Gérach.
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* Pracownik uda sie do Klienta ze stacjg mobilng w celu ztozenia przez niego
wtasnorecznego podpisu na wniosku papierowym i pobierze od niego odciski
palcow.

Zakonczenie obstugi wniosku o wydanie dowodu osobistego, w tym przestanie go do
produkcji odbywa sie stacjonarnie w Urzedzie Miejskim w Tarnowskich Goérach.
Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach

procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie.
B) Wydanie dowodu osobistego.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu swiadczenia ustugi, podczas
ktérej:
* we wczesniej ustalonym terminie Pracownik, uda sie do Klienta ze stacjg mobilng
w celu wydania dowodu osobistego.
Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach

procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie.

5. Ustugi swiadczone w ramach ustugi Mobilnego Urzednika realizowane przez Wydziat

Ochrony Srodowiska.
A) Wniosek o wydanie zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewow.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnieh w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Goérach i ztozy w Kancelarii Ogdlne.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:

* o$wiadczenie posiadanym tytule prawnym wtadania nieruchomoscia,

* zgode wtadciciela nieruchomosci na usuniecie drzew/a lub krzewu/ow, jezeli

posiadacz nieruchomos$ci nie jest jej wtascicielem,
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* rysunek, mape albo wykonany przez projektanta posiadajgcego odpowiednie
uprawnienia budowlane, projekt zagospodarowania dziatki okreslajgcy usytuowanie

drzewa lub krzewu w odniesieniu do granic nieruchomosci.
B) Zgloszenie zamiaru usuniecia drzewa.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Goérach i ztozy w Kancelarii Ogdlne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach

procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:

* rysunek albo mapke okreslajgcg usytuowanie drzewa na nieruchomosci.

C) Dotacja do usuwania, transportu i unieszkodliwiania wyroboéw zawierajacych

azbest.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu Swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku o udzielenie dotacji,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Goérach i ztozy w Kancelarii Ogdlnej.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:
 aktualny odpis ksiegi wieczystej nieruchomosci, na ktérej znajdujg sie wyroby
zawierajgce azbest; lub wydruk z systemu Elektronicznych Ksigg Wieczystych
dostepny na stronie https://ekw.ms.gov.pl.
* Optate skarbowg od petnomocnictwa wynoszacg 17,00 zi,
* stosowna umowa swiadczgca o prawie do dysponowania nieruchomoscig w
przypadku gdy Wnioskodawca nie jest jej wtascicielem;

* ocena stanu i mozliwosci bezpiecznego uzytkowania wyrobow zawierajgcych azbest;
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* kopia protokotu z przeprowadzonej weryfikacji (dotyczy nieruchomosci nieujetych w

zatgczniku nr 5 do Programu);

* w przypadku ubiegania sie o dotacje stanowigcg pomoc de minimis, pomoc de
minimis

w rybotéwstwie lub pomoc de minimis w rolnictwie nalezy dotgczy¢:

- wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie,
pomocy de minimis w rybotéwstwie jakie otrzymat w roku podatkowym, w ktorym
podmiot ubiega sie 0 pomoc oraz w ciggu dwdch poprzedzajgcych go lat
podatkowych, albo oswiadczenie
o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenie

0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

- informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis, ktérych zakres zostat
okreslony
w rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz.
U.z2010r. Nr 53 poz. 311 z pézn. zm.).

- informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie, ktdrych zakres zostat okreslony w rozporzgdzeniu Rady Ministrow z
dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji sktadanych przez podmioty
ubiegajgce sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r.
Nr 121 poz. 810).

* Optata skarbowa od petnomocnictwa wynosi 17,00 zt
Przekazanie dotacji nastgpi po przedtozeniu przez Wnioskodawce:

* whniosku o ptatnosé, w ustalonym w umowie dotacji terminie, wraz z nastepujagcym

dokumentami potwierdzajgcymi zakonczenie prac:

- oryginaty rachunkéw/faktur VAT obejmujgce koszty kwalifikowane, wystawionych
imiennie na Wnioskodawce, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie ich
zapftaty;

- informacje o wyrobach zawierajgcych azbest, ktérych wykorzystywanie zostato

zakonczone;
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- pisemne oswiadczenie Wnioskodawcy o oczyszczeniu nieruchomosci z wyrobéw
zawierajgcych azbest dla dotacji udzielonych na transport i unieszkodliwienie
wyrobow zawierajgcych azbest lub pisemnego oswiadczenia Wykonawcy o
prawidtowosci wykonania prac oraz o oczyszczeniu terenu z pytu azbestowego, z
zachowaniem wtasciwych przepisow technicznych i sanitarnych, dla prac
polegajgcych na usuwaniu, transporcie i unieszkodliwieniu wyrobow

zawierajgcych azbest;

- kopie zgtoszenia robét budowlanych nie wymagajgcych uzyskania pozwolenia na
budowe lub kopie pozwolenia na budowe, dla robot zwigzanych z demontazem
lub usuwaniem wbudowanych wyrobow zawierajgcych azbest, wydane przez

odpowiedni organ architektoniczno-budowlany (oryginat do wgladu);

- kopie karty przekazania odpadu (oryginat do wgladu).

Na podstawie przedtozonych dokumentéw obliczona zostanie faktycznie przystugujgca
wysokos¢ dotaciji, ktora zostanie przekazana Wnioskodawcy na rachunek bankowy
wskazany we wniosku lub w kasie urzedu. Po przekazaniu dotacji sporzgdzony zostanie
protokot rozliczenia dotaciji, ktorego kopie Wnioskodawca otrzyma pocztg wraz z
oryginatami przedtozonych rachunkoéw/faktur, na ktérych zostanie naniesiona informacja o

udzielonej dotaciji.

Dodatkowe uwagi: Ztozenie wniosku, zawarcie umowy, wykonanie prac oraz przekazanie

dotacji muszg nastgpi¢ w tym samym roku budzetowym.
D) Dotacja do podtaczenia nieruchomosci do sieci kanalizacyjne;.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku o udzielenie dotacji do podtgczenia
nieruchomosci do sieci kanalizacyjnej,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Gorach i ztozy w Kancelarii Ogolne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:

* aktualny odpis ksiegi wieczystej nieruchomosci podtgczanej do sieci kanalizacyjnej

Strona 9z 19



» Stosowng umowe, w przypadku gdy Wnioskodawca nie jest wiascicielem lub
uzytkownikiem wieczystym nieruchomosci,

* Optate skarbowg od petnomocnictwa, ktéra wynosi 17,00 zt,

* W przypadku ubiegania sie o dotacje stanowigcg pomoc de minimis, nalezy
dotgczyc¢:

- w przypadku ubiegania sie o dotacje stanowigcg pomoc de minimis w
rybotowstwie lub pomoc de minimis w rolnictwie nalezy dotgczy¢ wszystkie
wymagane zaswiadczenia o pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie,
pomocy de minimis w rybotéwstwie jakie otrzymat w roku podatkowym, w ktérym
podmiot ubiega sie 0 pomoc oraz w ciggu dwdch poprzedzajgcych go lat
podatkowych, albo oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w

tym okresie, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

- informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis, ktérych zakres zostat
okreslony
w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz.
U. 22010 r. Nr 53 poz. 311 z pézn. zm.).

- informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie, ktérych zakres zostat okreslony w rozporzgdzeniu Rady Ministréw z
dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji sktadanych przez podmioty
ubiegajgce sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r.
Nr 121 poz. 810).

Dotacje w danym roku budzetowym udzielane bedg dla kompletnych wnioskow ztozonych

w terminie do 31 pazdziernika.

E) Dotacja o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego

wykorzystanego do produkcji rolnej. Ustuga dotyczy producentéw rolnych.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku o zwrot podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego wykorzystanego do produkc;ji rolnej,

* udzieli wyjasnieh w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
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* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Goérach i ztozy w Kancelarii Ogdlne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:
 oryginaty faktur VAT lub potwierdzone przez upowaznionego wojta, burmistrza
(prezydenta miasta) pracownika urzedu gminy lub miasta za zgodnos¢ z oryginatem
ich kopie, stanowigce dowdd zakupu oleju napedowego w okresie 6 miesiecy

poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku.

Wydanie decyzji nastepuje do 1 miesigca od dnia ztozenia wniosku. Termin sktadania
whnioskow: 1- 29 lutego, 1-31 sierpnia. Tryb odwotawczy: Odwotanie wnosi sie do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem Burmistrza Miasta

Tarnowskie Goéry w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

F) Oswiadczenia podmiotu obowigzanego do ponoszenia optaty za ustugi wodne

z tytutu zmniejszenia naturalnej retencji terenowej.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu Swiadczenia ustugi, podczas
ktérej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnieh w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Gorach i ztozy w Kancelarii Ogolne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:

* oryginaty faktur VAT I.

G) Dotacja do wymiany zrédta ciepta w budynku mieszkalnym jednorodzinnym

na terenie miasta Tarnowskie Gory.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu Swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku o dotacje do wymiany zrédta ciepta w
budynku mieszkalnym jednorodzinnym na terenie miasta Tarnowskie Gory.

* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
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* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Goérach i ztozy w Kancelarii Ogdlne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:

» Zgode pozostatych wspoétwtascicieli na wykonanie inwestyciji i otrzymanie dotacji
przez wnioskodawce, w przypadku gdy budynek/lokal stanowi wspétwlasnosgé;

* prawomocne postanowienie o stwierdzeniu nabycia spadku lub akt poswiadczenia
dziedziczenia, w przypadku kiedy Inwestor swoj tytut prawny do zabudowanej
nieruchomosci wywodzi z dziedziczenia,;

* w przypadku ubiegania sie o dotacje stanowigcg pomoc de minimis, pomoc de
minimis
w rybotowstwie lub pomoc de minimis w rolnictwie nalezy dotgczy¢ wszystkie
wymagane zaswiadczenia i informacje zgodnie i wyszczegdlnione w Uchwale nr
XX/221/2020 z dnia 17 kwietnia 2020 r. w sprawie zasad udzielania osobom
fizycznym dotacji celowych na dofinansowanie kosztéw zwigzanych z usuwaniem,
transportem i unieszkodliwianiem wyrobéw zawierajgcych azbest z terenu Gminy
Tarnowskie Gory.

* Oswiadczenie o posiadaniu zainstalowanego i pracujgcego w budynku starego
zrédia ciepta;

* Oswiadczenie, ze nie posiada drugiego zrodfa ciepta (kotta weglowego, gazowego,
olejowego lub innego), wpietego w instalacje c.o.;

* Oswiadczenie, ze budynek jest uzytkowany zgodnie z przepisami prawa
budowlanego;

* Oswiadczenie, ze nie zalega z podatkami i optatami na rzecz Gminy;

* Oswiadczenie, ze nie byt zobowigzany zadnym prawnym dokumentem (decyzjg
administracyjng, projektem itp.) do zamontowania w budynku ekologicznego zrodta
ciepta;

* Oswiadczenie, ze w przypadku, gdy w budynku istniejg piece weglowe, dokona na
wiasny koszt ich likwidacji oraz wykona instalacje centralnego ogrzewania
spetniajgcg wymagania Polskich Norm w zakresie budowy i zabezpieczenia takiej

instalacji.

Whioski rozpatrywane sg wedtug kolejnosci ich wptywu do Urzedu Miejskiego w

Tarnowskich Goérach, do wyczerpania srodkéw budzetu Gminy przeznaczonych na dotacje
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w danym roku budzetowym, z zastrzezeniem, iz wnioski o udzielenie dotacji do zabudowy
wezta cieplnego rozpatrywane bedg zgodnie z mozliwoscig podtgczenia nieruchomosci do
sieci cieptowniczej, potwierdzong przez operatora sieci cieptowniczej oraz kolejnoscig

wptywu wniosku do Urzedu.

6. Ustugi Swiadczone w ramach ustugi Mobilnego Urzednika realizowane przez Wydziat

Gospodarki Lokalowej.
A) Najem lokali uzytkowych.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu Swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Gorach i ztozy w Kancelarii Ogolne;j.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:

* NIP, REGON,

* wpis do CEIDG.

B) Najem lokalu mieszkalnego w mieszkaniowym zasobie gminy.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu Swiadczenia ustugi, podczas
ktérej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Gorach i ztozy w Kancelarii Ogolne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:
» zaswiadczenie o dochodach,

* oswiadczenie o stanie majgtkowym.

C) Wnioskowanie o zamiane mieszkania.
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W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu Swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Gorach i ztozy w Kancelarii Ogolne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:
* Informacje zarzadcy o braku zadtuzenia,
* dokumenty potwierdzajgce niepetnosprawnosc,
» zaswiadczenie potwierdzajgce otrzymywany dochdd przez wszystkie petnoletnie
osoby zamieszkujgce wraz z najemca.

* oswiadczenie o stanie majgtkowym.

7. Ustugi swiadczone w ramach ustugi Mobilnego Urzednika realizowane przez Wydziat

Kultury, Turystyki i Promocji Miasta.

A) Wniosek o wydanie kart Programu Rodzina 5+.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu Swiadczenia ustugi, podczas
ktérej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Gorach i ztozy w Kancelarii Ogolne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:

* do wglgdu w przypadku Wnioskodawcy — dowod tozsamosci ze zdjeciem.

B) Wniosek o przedituzenie waznosci kart Programu Rodzina 5+.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu Swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:

* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
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* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Goérach i ztozy w Kancelarii Ogélne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:

* do wglgdu w przypadku Wnioskodawcy — dowdd tozsamosci ze zdjeciem.

8. Ustugi swiadczone w ramach ustugi Mobilnego Urzednika realizowane przez Biuro do

spraw Dostepnosci, Architektury Miejskiej i Opieki nad Zabytkami.

A) Informacja o obiekcie dotyczaca jego umieszczenia w Gminnej Ewidencji

Zabytkow lub o formach jego ochrony.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Goérach i ztozy w Kancelarii Ogélne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach

procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie.

9. Ustugi swiadczone w ramach ustugi Mobilnego Urzednika realizowane przez Wydziat
Podatkéw.

A) Zwrot nadptaty w podatku.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu Swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku o zwrot nadptaty w podatku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich
Gorach i ztozy w Kancelarii Ogolne;j.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach

procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:
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* W przypadku osoby fizycznej PESEL.
* W przypadku osoby prawnej NIP.

B) Wniosek o wydanie zaswiadczenia w sprawach podatkow i optat.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu Swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Gorach i ztozy w Kancelarii Ogolne;j.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:

* Dowdd zaptaty optaty skarbowej: za wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu lub
stwierdzajgce stan zalegtosci - 21 zt. Inne zaswiadczenie - 17 zt. Od dokumentu
stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub
kopii - od kazdego stosunku petnomocnictwa/prokury - 17 zt.

* Dokument potwierdzajgcy nabycie spadku.

* W przypadku osoby fizycznej PESEL.

* W przypadku osoby prawnej NIP.

C) Ztozenie wniosku o zwrot optaty skarbowej.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu swiadczenia ustugi, podczas
ktérej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Goérach i ztozy w Kancelarii Ogélne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:
* Oryginat dowodu zaptaty, a w przypadku jego braku, wskazanie miejsca jego
ztozenia.
* W przypadku osoby fizycznej PESEL.

* W przypadku osoby prawnej NIP.
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D) Zgtoszenie obowigzku podatkowego — podatek od nieruchomosci dla oséb

fizycznych.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Goérach i ztozy w Kancelarii Ogélne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:
* Dokumenty do wygladu: akty notarialne, odpisy ksigg wieczystych, wypisy z

ewidencji gruntéw.
E) Zgltoszenie obowiazku podatkowego — podatek lesny dla oséb fizycznych.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Goérach i ztozy w Kancelarii Ogolne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:
* Dokumenty do wygladu: akty notarialne, odpisy ksigg wieczystych, wypisy z

ewidencji gruntéw.
F) Zgtoszenie obowiazku podatkowego — podatek rolny dla oséb fizycznych.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu Swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Gorach i ztozy w Kancelarii Ogolne;j.
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Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:
* Dokumenty do wygladu: akty notarialne, odpisy ksigg wieczystych, wypisy z

ewidencji gruntéw.
G) Podatek od srodkéw transportowych.

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu swiadczenia ustugi, podczas
ktorej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Goérach i ztozy w Kancelarii Ogélne;.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:
* Dokumenty do wygladu: uzasadnienie przyczyny ztozenia deklaracji np. faktura
sprzedazy lub zakupu, dokumenty rejestracji lub wyrejestrowania pojazdu, decyzja

czasowego wycofania pojazdu z ruchu.
H) Zaswiadczenia:

W zakres ustugi wchodzi wizyta Pracownika w miejscu swiadczenia ustugi, podczas
ktérej:
* udzieli pomocy w wypetnieniu wniosku o wydanie zaswiadczenia,
* udzieli wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,
* przyjmie wniosek od Klienta, dostarczy go do Urzedu Miejskiego w Tarnowskich

Gorach i ztozy w Kancelarii Ogolne;j.

Wszelkie inne, poza wnioskiem, dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach
procedury, Klient ma obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie:
* Optata skarbowej: 17 zt z wylgczeniem zaswiadczenia o wielkosci gospodarstwa
rolnego.
 Jedli w imieniu Wnioskodawcy dziata petnomocnik, do wniosku nalezy dotgczyc¢

oryginalne petnomocnictwo lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa.
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10.Dodatkowe Ustugi Swiadczone w ramach ustugi Mobilnego Urzednika.

Ustugi swiadczone w ramach ustugi Mobilnego Urzednika, ktore nie zostaty wymienione w
§2 Regulaminu tej ustugi oraz nie zostaty ujete w Szczegdtowym Katalogu Ustug
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Regulaminu mogg by¢ swiadczone na podstawie §2 punkt

30 Regulaminu Mobilnego Urzednika.

Burmistrz Miasta Tarnowskie Gory

Arkadiusz Czech
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