     Postanowienie Nr   517/ 2019                                         
Burmistrza Miasta Tarnowskie Góry
z dnia  29.10.2019
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej powoływanej
do wyboru ofert zgłaszanych zgodnie z ustawą o działalności pożytku publicznego
i o wolontariacie

Na podstawie art. 30  ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym  (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.506 z póżn.zm.) oraz w związku z ustawą  z dnia 24 kwietnia 2003 r.  o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.688 z późn. zm.) oraz § 66 ust. 1  Regulaminu Organizacyjnego stanowiącego Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 107/2019 Burmistrza Miasta Tarnowskie Góry z dnia 10 stycznia 2019 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Tarnowskich Górach
postanawiam:
1. Wprowadzić Regulamin Pracy Komisji Konkursowej powoływanej do wyboru ofert zgłaszanych zgodnie z ustawą z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie stanowiący załącznik Nr 1 do niniejszego postanowienia.
2. Wprowadzić wzór oświadczenia składanego przez członków komisji konkursowej  o bezstronności stanowiący załącznik Nr 2 do niniejszego postanowienia.
3. Wprowadzić wzór Karty oceny formalnej oferty konkursowej stanowiący załącznik Nr 3 do niniejszego postanowienia.
4. Wprowadzić wzór Karty oceny merytorycznej oferty konkursowej - stanowiący załącznik Nr 4 do niniejszego postanowienia.
5. Wprowadzić wzór Oświadczenia dla członków komisji konkursowej po zakończeniu prac Komisji stanowiący załącznik Nr 5 do niniejszego postanowienia.  
6. Wprowadzić wzór Protokołu z przeprowadzonego postępowania konkursowego stanowiący załącznik         Nr 6 do niniejszego postanowienia.   
7. Postanowienie podlega publikacji na stronie internetowej www.tarnowskiegory.pl,  podaniu do wiadomości publicznej organizacji pozarządowych oraz podaniu do wiadomości komórek organizacyjnych tut. Urzędu Miejskiego współpracujących z organizacjami pozarządowymi.
8. Wykonanie postanowienia poleca się Naczelnikowi Wydziału Kultury, Turystyki i Promocji Miasta.
9. Traci moc Postanowienie Nr 2485/2018 Burmistrza Miasta Tarnowskie Góry z dnia 13 listopada 2018 r.        w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej powoływanej do wyboru ofert zgłaszanych zgodnie z ustawą o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.
10. Polecenie wchodzi w życie z dniem podjęcia, z mocą obowiązującą dla dotacji przekazywanych                 z budżetu miasta na rok 2020.
Burmistrz Miasta
Arkadiusz Czech
Załącznik Nr 1
do Postanowienia Nr   517/2019
Burmistrza Miasta Tarnowskie Góry
                        z  dnia  29.10.2019
REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ
§ 1
Regulamin pracy Komisji Konkursowej - zwany dalej Regulaminem, określa szczegółowe zasady postępowania przy wyłanianiu podmiotów w ramach otwartych konkursów ofert na realizację zadań publicznych Gminy.
§ 2
1. Pracą Komisji kieruje Przewodniczący Komisji, a w razie jego nieobecności Zastępca Przewodniczącego.
2. Do zadań Przewodniczącego Komisji należy w szczególności:
- prowadzenie posiedzenia komisji (lub posiedzeń komisji)
- ustalenie organizacji pracy komisji
- określenie zadań poszczególnych członków komisji
3. Skład osobowy Komisji ustalany jest na podstawie odrębnego Zarządzenia Burmistrza Miasta.
4. W wypadku konieczności dokonania zmiany w składzie Komisji, ponowne ustalenie składu osobowego dokonuje się w trybie właściwym do jego przyjęcia.
5. Członkowie Komisji nie otrzymują wynagrodzenia za swoją pracę.
6. Do zadań członków Komisji należy uczestnictwo w pracach komisji  oraz wypełnianie zadań określonych przez Przewodniczącego komisji, związanych z postępowaniem konkursowym.
§ 3
Do zadań Komisji Konkursowej należy:
- przeprowadzenie postępowania konkursowego i przedłożenie propozycji wyników konkursu oraz kwot dotacji do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta,
- uczestnictwo jej członków w pracach komisji oraz wypełnianie zadań określonych przez Przewodniczącego komisji, związanych z postępowaniem konkursowym.
- niezwłocznie po zakończeniu swoich prac oraz akceptacji Burmistrza Miasta podanie do wiadomości publicznej informacji o wyłonieniu podmiotów, którym zlecone zostanie wykonanie zadania publicznego.
§ 4
1. Komisja pracuje podczas posiedzenia lub posiedzeń  Komisji Konkursowej.
2. Dla ważności podejmowanych przez komisję decyzji wymagana jest obecność na posiedzeniu co najmniej połowy jej składu.
3. W sprawach organizacyjnych, nie dotyczących złożonych ofert, Komisja Konkursowa podejmuje decyzje większością głosów obecnych członków komisji. W razie równej liczby głosów, decyduje głos Przewodniczącego komisji.
4. W pierwszym etapie konkursu Komisja Konkursowa:
a) stwierdza prawidłowość przeprowadzenia procedury ogłoszenia o konkursie oraz liczbę złożonych ofert,
b) otwiera koperty z ofertami,
c) odrzuca oferty złożone po wyznaczonym terminie,
d) sporządza listę oferentów biorących udział w konkursie,
e) Przewodniczący Komisji przyjmuje od wszystkich członków komisji pisemne oświadczenie o nie pozostawaniu z  żadnym oferentem w stosunku pokrewieństwa, powinowactwa lub innych, które mogłyby budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności (zgodnie z Załącznikiem Nr 2 do niniejszego Postanowienia). Powyższe oświadczenie wypełnia także Przewodniczący Komisji. W przypadku, gdy członek komisji oświadczy, że jest związany z oferentem, Przewodniczący Komisji wyłącza go z prac Komisji Konkursowej.  
f) Komisja konkursowa sprawdza oferty pod względem formalnym wypełniając do każdej oferty kartę oceny formalnej (zgodnie z załącznikiem Nr 3 do niniejszego Postanowienia).
g) Komisja konkursowa ustala, które z ofert spełniają wymagania formalne określone  w Załączniku Nr 3 do niniejszego Postanowienia,
h) informację o ofertach, nie spełniających wymagań formalnych, Komisja konkursowa podaje niezwłocznie do wiadomości publicznej - po zakończeniu pierwszego etapu prac - poprzez publikację na stronie internetowej www.tarnowskiegory.pl. oraz poprzez wywieszenie na tablicy ogłoszeń,
i) podmiot składający ofertę, która nie przeszła pozytywnie oceny formalnej Komisji Konkursowej może dokonać poprawienia oferty. Poprawienie oferty odbywa się na miejscu u Przewodniczącego Komisji Konkursowej w terminie 7 dni kalendarzowych od daty podania do wiadomości publicznej informacji o podmiotach, które nie przeszły pozytywnie oceny formalnej.
j) oferty, które nie zostaną poprawione, otrzymają negatywną opinię Komisji Konkursowej i nie przechodzą do etapu analizy oferty pod względem merytorycznym,
k) protokół z przeprowadzonego postępowania konkursowego zawiera szczegółowe uzasadnienie do negatywnej opinii Komisji konkursowej dotyczącej odrzucenia oferty.
l) na pisemny wniosek Podmiotu składającego ofertę Komisja Konkursowa przedstawia szczegółowo uzasadnienie  wyboru lub odrzucenia oferty którą Podmiot złożył.  
§ 5
1. Po dostarczeniu przez Podmioty, które otrzymały możliwość dokonania poprawek do oferty Komisja konkursowa niezwłocznie, najpóźniej po wyznaczonym terminie przyjmowania poprawek, przystępuje do drugiego etapu pracy Komisji.
2. W drugim etapie Komisja Konkursowa ocenia oferty pod względem merytorycznym stosując następujące kryteria:
1) Ocena możliwości realizacji zadania publicznego przez oferenta 0-5 pkt.
2) Ocena przedstawionej kalkulacji kosztów realizacji zadania w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania 0-5 pkt.
3) Ocena proponowanej jakości wykonania zadania i kwalifikacje osób, przy udziale których oferent będzie realizował zadanie publiczne 0-5 pkt.
4) Ocena planowanego przez oferenta/oferentów udziału środków finansowych własnych lub środków pochodzących z innych źródeł 0-5 pkt.
5) Ocena wkładu rzeczowego, osobowego, w tym pracy wolontariuszy i społecznej pracy członków  0-5 pkt.  
6) Analiza i ocena realizacji zleconych zadań publicznych w przypadku oferentów, którzy w latach poprzednich realizowali zlecone zadania publiczne, biorąc pod uwagę i rzetelność i terminowości oraz sposób rozliczenia środków na ten cel 0-5 pkt.
Podmioty nowe, nie współpracujące w latach poprzednich z Gminą Tarnowskie Góry otrzymują                     maksymalnie 2 pkt.
§ 6
1. Komisja Konkursowa  sporządza Kartę Oceny Oferty Konkursowej - Wymogi merytoryczne- odrębnie dla każdej oferty, która pozytywnie przeszła ocenę formalną Komisji Konkursowej. Każdy z członków komisji ocenia ofertę indywidualnie.
2. Następnie Komisja Konkursowa przedkłada Burmistrzowi Miasta opinię dotyczącą punktacji przyznanej dla poszczególnych ofert.   
3. Opinia Komisji Konkursowej określa wskazanie kwoty proponowanej do przyznania dotacji,                          z uwzględnieniem możliwości finansowych Gminy.
4. Etapem kończącym postępowanie konkursowe jest złożenie przez wszystkich członków Komisji Konkursowej oświadczenia zgodnego z Załącznikiem Nr 5 do niniejszego Postanowienia.
§ 7
1. Sekretarzem komisji konkursowej jest członek komisji będący przedstawicielem komórki organizacyjnej odpowiedzialnej merytorycznie za realizację zadania lub nie uczestniczący w pracach komisji przedstawiciel tej komórki.
2. Do zadań Sekretarza komisji należy:
a) zawiadomienie wszystkich członków komisji o wyznaczonym terminie posiedzenia Komisji konkursowej,
b) przedłożenie członkom Komisji konkursowej wszystkich dokumentów wskazanych przez Przewodniczącego komisji,
c) zapewnienie obsługi administracyjno-technicznej prac komisji,
d) sporządzenie protokołu z posiedzenia komisji, który powinien zawierać:
- imiona, nazwiska i stanowiska członków komisji,
- liczbę zgłoszonych ofert, w tym ofert spełniających warunki określone w załączniku Nr 3 do niniejszego Postanowienia oraz ofert, przekazanych przez Komisję konkursową do uzupełnienia wymogów formalnych,
- informację o ofertach najkorzystniejszych z uwzględnieniem kwoty proponowanej dotacji,
- uzasadnienie wyboru bądź odrzucenia ofert,
- podpisy członków komisji.
§ 8
Po zakończeniu prac Komisja konkursowa przedkłada Burmistrzowi Miasta propozycję rozstrzygnięcia konkursu do ostatecznego zatwierdzenia. Burmistrz Miasta zatwierdza wynik konkursu Zarządzeniem Burmistrza Miasta. Powyższe Zarządzenie podaje się do wiadomości publicznej poprzez publikację w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej  www.tarnowskiegory.pl. oraz wywieszenie na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego.
Załącznik Nr 2
 do Postanowienia  Nr    517/2019
Burmistrza Miasta Tarnowskie Góry








                     z dnia  29.10.2019
OŚWIADCZENIE
z dnia …………………
Ja niżej podpisany oświadczam, że będąc członkiem Komisji Konkursowej:
- nie jestem oferentem, nie pozostaję z nim w związku małżeńskim albo w stosunku pokrewieństwa
   lub powinowactwa,
- nie jestem związany z oferentem z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli,
- nie jestem przedstawicielem oferenta lub jego pełnomocnikiem,
- nie jestem członkiem organów osób prawnych występujących jako oferent,
- nie pozostaję z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione
  wątpliwości co do mojej bezstronności, w takim stosunku nie pozostaje także mój współmałżonek,
- mój udział w konkursie nie powoduje konfliktu interesu.
	L.p.
	Imię i nazwisko
	Funkcja w Komisji konkursowej
	Stanowisko służbowe
	Podpis

	1.
	
	Przewodniczący komisji
	
	

	2.
	
	Z-ca Przewodniczącego komisji
	
	

	3.
	
	Sekretarz  Komisji
	
	

	4.
	
	Członek
	
	

	5.
	
	Członek
	
	

	6.
	
	Członek
	
	


Załącznik Nr 3
do Postanowienia  Nr   517/ 2019
Burmistrza Miasta Tarnowskie Góry









            z dnia  29.10.2019    
KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY KONKURSOWEJ
	NAZWA ZADANIA
	

	NAZWA PODMIOTU
	

	I ETAP - WYMOGI FORMALNE

	TAK
	NIE
	Uwagi dotyczące błędów formalnych
	

	1. Czy oferta została sporządzona na właściwym druku?

	
	
	
	

	2. Czy projekt jest zgodny z tematyką konkursu?

	
	
	
	

	3. Czy zachodzą przesłanki dopuszczalnych możliwości poprawienia oferty z uwagi na:


	a) oczywiste omyłki pisarskie
	
	
	
	

	b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
	
	
	
	

	c) inne omyłki polegające na niezgodności z ofertą, niepowodujące istotnych zmian w ofercie
	
	
	
	

	Komisja konkursowa na posiedzeniu w dniu
...........................................stwierdza, że:
1. Oferta kwalifikuje się do II etapu konkursu.*
2. Oferta wymaga poprawienia w terminie 7 dni kalendarzowych błędów formalnych.*
3. Oferta nie kwalifikuje się do II etapu konkursu.*
* właściwe podkreślić

	Czytelne podpisy wszystkich członków komisji uczestniczących  
w posiedzeniu:
1 ...............................................................................
2. ...............................................................................
3. ...............................................................................
4. ...............................................................................
5. ...............................................................................
6…………………………………………………….



Załącznik Nr 4
do Postanowienia  Nr  517 /2019
Burmistrza Miasta Tarnowskie Góry









                              z dnia   29.10.2019   
KARTA OCENY OFERTY KONKURSOWEJ - WYMOGI MERYTORYCZNE       
	NAZWA ZADANIA
	

	NAZWA PODMIOTU
	

	Za każde oceniane poniżej kryterium oferta może otrzymać 0-5 punktów od każdego oceniającego
	Ocena Komisji Konkursowej

	Imię i nazwisko oceniającego:
	
	
	
	
	
	

	Ocena możliwości realizacji zadania publicznego przez oferenta
0-5 pkt.
	
	
	
	
	
	

	Ocena przedstawionej kalkulacji kosztów realizacji zadania w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania 0-5 pkt.
	
	
	
	
	
	

	Ocena proponowanej jakości wykonania zadania i kwalifikacje osób, przy udziale których oferent będzie realizował zadanie publiczne 0-5 pkt.
	
	
	
	
	
	

	Ocena planowanego przez oferenta/oferentów udziału środków finansowych własnych lub środków pochodzących z innych źródeł  0-5 pkt.
	
	
	
	
	
	

	Ocena wkładu rzeczowego, osobowego, w tym pracy wolontariuszy i społecznej pracy członków   0-5 pkt.          
	
	
	
	
	
	

	Analiza i ocena realizacji zleconych zadań publicznych w przypadku oferentów, którzy   w latach poprzednich realizowali zlecone zadania publiczne, biorąc pod uwagę  i rzetelność i terminowości oraz sposób rozliczenia środków na ten cel 0-5 pkt.
Podmioty nowe, nie współpracujące wcześniej z Gminą otrzymują w tym miejscu max 2 pkt.   
	
	
	
	
	
	

	Liczba punktów przyznanych przez poszczególnych oceniających:
	
	 
	
	
	
	

	Liczba punktów przyznanych ofercie
        przez Komisję Konkursową:
                                                                               RAZEM: ……………………..pkt.

	Komisja Konkursowa na posiedzeniu w dniu ………………….  przedkłada następującą propozycję:
Oferta zostaje przyjęta i otrzymuje dotację finansową w  wys. ………….zł*
Uzasadnienie:
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
…………………………………………………………………………….
2. Oferta nie zostaje przyjęta*
Uzasadnienie:
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
…………………………………………………………………………….

	Czytelne podpisy wszystkich członków komisji uczestniczących               w posiedzeniu:
1 ......................................................
2. .........................................................
3. .........................................................
4. .........................................................
5. ........................................................
6. ……………………………………...



Załącznik Nr 5
do Postanowienia  Nr  517/ 2019
Burmistrza Miasta Tarnowskie Góry









                 z dnia   29.10.2019    
Wzór oświadczenia członka Komisji o zgodności ocenionych  ofert
Oświadczenie
Ja …………………………………………. oświadczam, że
                                                                         Imię i nazwisko członka Komisji
treść ocenionych  ofert jest zgodna  z zapisami Rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do spraw  Pożytku Publicznego z dnia 24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów  umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań, a także wymogami konkursu określonymi Zarządzeniem Burmistrza Miasta  
Nr ……./…….  z dnia ………….....
w sprawie …………………………………..……………….
……………………………………….
                                                                                      Data i czytelny podpis członka Komisji
Załącznik Nr 6
do Postanowienia  Nr   517 /2019
Burmistrza Miasta Tarnowskie Góry








                         z dnia   29.10.2019
Protokół z przeprowadzonego postępowania konkursowego dotyczącego zadania:
....................................................................................................................................................
(nazwa zadania)
W dniach ........................oraz   ....................... w siedzibie Urzędu Miejskiego w Tarnowskich Górach odbyły się posiedzenia Komisji Konkursowej powołanej do oceny ofert złożonych w ramach konkursu ogłoszonego dla powyższego zadania.
1. W posiedzeniu komisji uczestniczyli następujący członkowie komisji:
1. Przewodniczący komisji 
........................................
2. Z-ca Przewodniczącego komisji  ........................................
3. Członek komisji 

........................................
4. Członek komisji

 ........................................
5. Członek komisji

........................................
6. Członek komisji – Sekretarz       ........................................
W związku z obecnością ........ członków komisji stwierdza się, że Komisja Konkursowa jest władna do podejmowania decyzji.
2. Osoby wykonujące czynności związane z przeprowadzeniem postępowania Konkursowego:
1. Kierownik jednostki: …………………………………………………
2. Imiona i nazwiska osób przygotowujących opis rodzaju oraz zakresu zadania:
…………………………………………………………………………………………………….…….
3. Imiona i nazwiska osób określających termin realizacji zadania:
…………………………………………………………………………………………...…………...……
4. Imiona i nazwiska osób ustalających termin składania ofert:
…………………………………………………………………………………………...…………...…
5. Imiona i nazwiska osób ustalających zakres kosztów kwalifikowanych i niekwalifikowanych zadania:
………………………………………………………………………………………………….……….
……………………………………………………………………..……………………………………
6. Imiona i nazwiska osób ustalających wysokość proponowanych kwot dotacji:
…………………………………………………………………………………………………….…….…
3. Komisja konkursowa stwierdziła prawidłowość przeprowadzenia ogłoszenia o konkursie (w tym publikację stronie internetowej oraz na tablicy ogłoszeń). Na konkurs wpłynęło ................. ofert, w tym:
                                                                                                                             (liczba ofert)
a) ........... ofert w terminie
b) ........... ofert po terminie - oferty odrzucone
4. Przewodniczący Komisji Konkursowej w imieniu Komisji oświadcza, że:
a) .................. oferty konkursowe są zamknięte w kopertach i nie posiadają śladów otwarcia
     (liczba ofert)
b) .................. oferty konkursowe są  w kopertach otwartych lub posiadają ślady otwarcia
       (liczba ofert)
5. Przed przystąpieniem do prac Komisja Konkursowa złożyła stosowne oświadczenie - które stanowi załącznik do niniejszego protokołu.  
6. Komisja konkursowa dokonała otwarcia ofert i stwierdziła, że do konkursu przystąpili oferenci, zgodnie  z niżej zamieszczonym wykazem. Łącznie rozpatrzono ............ ofert, w tym ........... przekazano do uzupełnienia braków formalnych. Karty oceny formalnej stanowią załącznik do niniejszego protokołu.
7. Informacja o podmiotach, którym umożliwiono dokonanie poprawek formalnych została w trybie natychmiastowym podana do wiadomości publicznej i stanowi załącznik do niniejszego protokołu.
8. Po otrzymaniu uzupełnień ofert Komisja Konkursowa przystąpiła do sporządzenia karty oceny merytorycznej - dla każdej oferty indywidualnie - które stanowią załącznik do niniejszego protokołu.
9. Członkowie Komisji Konkursowej złożyli następujące uwagi i wnioski do prac komisji:
.............................................................................................................................................................
ZESTAWIENIE OTRZYMANYCH OFERT
	Lp.
	Nr oferty
	Nazwa podmiotu
	Nazwa zadania
	Oferta
kompletna/terminowo uzupełniona Tak/Nie
	Wnioskowana kwota
	Przyznana liczba punktów
	Proponowana Kwota dotacji

	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Protokół odczytałem i podpisałem:
1. Przewodniczący komisji 
................................................................................
                                                                                            imię i nazwisko/czytelny podpis
2. Z-ca Przewodniczącego komisji  .................................................................
3. Członek komisji 

........................................................................
4. Członek komisji

........................................................................
5. Członek komisji

.......................................................................
6. Członek komisji - Sekretarz
.....................................................................
Zatwierdzenie wyniku postępowania konkursowego:
1. Prace Komisji Konkursowej zakończyły się w dniu …….........….r.
2. Prace Komisji Konkursowej zatwierdził Kierownik jednostki – Burmistrz Miasta………..……..
Osoba sporządzająca protokół:
Protokół sporządził: ……………………………………………………………..
Zatwierdzenie protokołu z postępowania konkursowego:
                                                                                   …………………………………………………
                                                                                                                            pieczęć i podpis Burmistrza Miasta
                                                                                              Tarnowskie Góry      …….............……….
                       data
